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Lathund, utskrift av ID-nr fran Computo i HAKIR

1. LoggainiComputo
2. Valj ditt Laskonto (det utdkade koordinatorskontot).
3. Gor foljande val:

Generera rapport

1. Valj ett register
| HAKIR - Inloggning V|

2. Valj en rapport
| test stickers v |

| Generera rapport

4. Klicka pa Generera rapport.
5. Skriv in vilken ID-nummerserie du vill skriva ut. For 40 sidor etiketter valj 940 sifferserier.

Rapportgeneraring

Ange varden
1D: | | till |

Generera rapport

6. Klicka pa generera rapport.
7. Klicka pa lanken .doc file with stickers

@ Computo X @ Computo x @ 7/7/2021 134 PM x4+

<« c 0O 8 app.comporto.se/Computo/ShowReport.aspx?reportld=1941&reportName=14548_20210707133443_snnit&reportType=R

Filen nedan (se lénk) dr ett dokument med fardigt ifyllda ID'n och l6senord fér din 6nskade nummerserie.
Du behiver bara sitta marginalerna fir sidan pd 0cm, for att dokumentet ska bli rétt nar du ska skriva ut etiketterna.
-doc file with stickers (click to open/save)

8. Du far nu upp en word-fil med alla etiketter, klicka pa skriv ut, &ndra marginalerna till 0
overallt och skriv sedan ut 6nskat antal pa ark for klisteretiketter med tva kolumner. Spara
ned serien i egen mapp sa att du kan skriva ut nya etiketter efter hand. Det &r lampligt att
skriva ut ett stotte antal etiketter per gang.

9. Etikettarken som ska laggas i skrivaren boér se ut sahar

Laser

10. Det ar viktigt att sdkerstalla att det inte uppstar nagra dubbletter. Skapa egen mappstruktur
pa din dator dar du latt kan urskilja vilka serier som har anvénts.
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